标准文本编写修改中常见问题
1、标准起草/修改所需的模板文件
标准起草时，直接在立项材料压缩包中名为“团体标准文本格式”的word文件上输入内容，如需复制粘贴其他文件内容请直接右键选择“只粘贴文本”，编写后直接选择保存。
标准修改时，直接在后缀为“……征求意见稿/送审稿”的word文件上输入内容，其余注意事项同上。
2、题目要求
技术规程的英文翻译为“Technical code of practice”，仅第一个单词和专有名词的首字母大写。
3、第1章的编写注意事项
“本文件规定了……”这一部分填写从第4章开始的每章标题。
“本文件适用于……”贴合本标准的标题写适用范围。
4、第2章的编写注意事项
第2章引用的标准按照先国标后行标的顺序，不区分推荐性和强制性，按照编号从小到大排列。尽量不选择引用地标。
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引用文件不需要写入法律法规，这是必须遵守的。
关于标准编号后跟的年份：如果正文中引用标准的具体章节则需要加年份，如果引用标准全文不需要加年份。
第2章中的标准必须在下文中引用，一般引导语为“……应按照GB***的规定执行”或“……应符合GB***的要求”
5、第3章的编写注意事项
广为人知的术语不需要再次定义；现有标准中已经存在的术语不需要定义；文中没有出现的术语不需要定义。
术语需要增加英文翻译，除专有名词外首字母均不需要大写。
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6、正文中容易出现的问题
1) 每亩需要用/667m2表述，一般不使用公顷。
2) 技术规程类标准需要有档案管理章节（一般在最后一章），写明需要记录哪些内容，记录保存多长时间（一般2年或3年）。
3) 数据范围需要用～，前后都需要加单位，如1m～2m，不可用±。
4) 全文不使用描述性语句，直接写明如何做，不必解释原因。
5) 如写药剂，不可写商品名，需要写通用名，并且在农药网本作物可查。
6) 上下级标题中间不允许出现段落，如图
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7) [bookmark: _GoBack]不可以体现具体某个品种或者某个品牌。
7、关于起草单位和起草人
每次修改的时候都可以增减，但是会审结束修改后提交的报批稿版本务必请核对好人员和单位以及先后顺序，单位需要是法人全程，人员姓名注意别有错字。
8、重要说明
我们在标准网站上发布默认公开文本，一段时间后我们学会统一送打印社进行出版，后续如果我们学会需要对标准进行宣传，默认可以使用标准文本内容，如果有疑问或者需要保密请在发布之前联系我们进行沟通。
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