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目 次（必备，黑体，三号）
前  言……………………………………………………………………………………
1 范围……………………………………………………………………………………
2规范性引用文件………………………………………………………………………
3 术语和定义……………………………………………………………………………
4 （技术要点）…………………………………………………………………………
XXX……………………………………………………………………………………
XXX……………………………………………………………………………………
XXX……………………………………………………………………………………
5 档案记录………………………………………………………………………………
6 质量安全控制………………………………………………
7 附录 …………………………………………………………
  附录A（资料性/规范性） …………………………
  附录B（资料性/规范性） …………………………
 
 
（自动生成目次  宋体，五号）

前言（必备，黑体，三号）
本文件按照《山东省农业技术规程制修订管理规范》相关规定起草。
请注意：本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。
本文件由山东省农业农村厅提出，山东省农业标准化技术委员会技术归口。
本文件起草单位：XXXXXXXXXX、XXXX……。
本文件主要起草人： XX、XX、……
（宋体，5号）

引  言（可选，黑体，三号）
   在引言中通常给出下列背景信息：
   ——编制该文件的原因、编制目的、分为部分的原因以及各部分之间关系等事项的说明；
   ——规程技术内容的特殊信息或说明。
 
注：说明与文件自身内容相关的信息。分为部分的文件的每个部分，或者文件的某些内容涉及了专利，均应设置引言。
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                  

XXXXXXX技术规程（必备，黑体，三号）
 
1 范围（必备，黑体，五号）
本文件规定了XXXX XXXX XXXX XXXX等技术要求。（宋体，五号）
本文件适用于XXXX XXXX XXXX XXXX。
2 规范性引用文件（必备）
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
GB XXXX XXXX
…………
    NY/T XXXX XXXX
      …………
DB  XXXX  XXXX
   …………
ISO、ISO／IEC或IEC标准化文件
 
其他文献
注：（1.GB标准按文件顺序号排列；行业标准、地方标准、团体标准、其他国际标准化文件按文件代号的拉丁字母或阿拉伯数字的顺序排列，再按文件顺序号排列；2.如果不存在规范性引用文件，应在此章标题下给出以下说明：“本文件没有规范性引用文件。”）
3 术语和定义（必备）
下列术语和定义适用于本文件。（仅该要素界定的术语和定义适用时）
………界定的术语和定义适用于本文件。（仅其他文件中界定的术语和定义适用时）
………界定的下列术语和定义适用于本文件。（其他文件以及该要素界定的术语和定义适用时）
 
……………………
（注：如果没有需要界定的术语和定义，应在此章标题下给出以下说明：“本文件没有需要界定的术语和定义。”）
 
4  技术要点（必备）
  ……………………
5  档案记录（必备）
……………………
6  质量安全控制（必备）
……………………
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7 附录（可选）格式
     
附录A(B,C, ……)
(规范性／资料性)
附录名称……………………
 
……………………（文字）
可附表格A(B,C, ……)
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